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INSPECTIA DE STAT PENTRU CONTROLUL CAZANELOR,
RECIPIENTELOR SUB PRESIUNE SI INSTALATIILOR DE RIDICAT

ISCIR

Serviciul Financiar Contabil

APROB
Inspector de Stat Sef

FISAPOSTULUI

A. Informatii generale privind postul

Nivelul postului:

Executie

Denumirea postului:
EXPERT

Codul COR al postului: 263106

Grad/treapta profesional/a:

Scop principal al postului

Desfasoara activitati financiar-contabile

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate:

medii

superioare

De lunga durata cu examen de
diploma/licenta in domeniul

economic

Perfectionari/specializari:

Cunostinte de operare
/programare pe calculator
(necesitate si nivel):

Limbi straine
Cunoscute (necesitate si
nivel)

Abilitati, calitati si
aptitudini necesare:

Pregatirea deciziilor in mod independent, Eficienta,
Comunicare, Adaptabilitate, Initiativa si creativitate,
Capacitatea de a lucra in echipa, Rezistenta la stres,
Disciplina, Invatare si autodezvoltare

Cerinte specifice

Competenta manageriala

Cunostinte de management

Calitati manageriale

Aptitudini manageriale

Dificultatea operatiunilor
specifice postului

Complexitatea: Medie
Efortul intelectual: Medie
Grad de autonomie: Medie

Vechime:

Vechime in munca: 1 an

Vechime in specialitatea studiilor: 1 an

Sistem de management
certificat
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Perioada de proba: Cel mult 90 de zile calendaristice,
conform Codului Muncii

Acces la documente: -

C. Atributiile postului:

1. Atributii si responsabilitati

a) respecta obligatiile generale ale salariatilor prevazute in ROF art. 66 ;

b) participa la activitatea de elaborare si fundamentare a BVC si a celor rectificative;
C) raspunde si raporteaza directorului DEA in legatura cu activitatile desfasurate, buna
gestiune financiara si patrimoniala;

d) supune aprobarii directorului DEA documentele specifice stabilite conform

prevederilor legale in vigoare;
e) urmareste utilizarea fondurilor banesti aprobate, cu respectarea prevederilor

legale;

f) intocmeste notele contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si le
inregistreaza in evidenta contabila;

g) respecta circuitul documentelor de decontare cu banca, casa si a celorlalte
documente justificative;

h) Raspunde de intocmirea tuturor documentelor emise de structura economica ce se
supun aprobarii ISS;

i) sesizeaza conducerea asupra cazurilor in care nu au fost recuperate pagubele
inregistrate in evidenta contabila;

j) Efectueaza lucrarile specifice privind situatiile financiare trimestriale si anuale

k) respecta disciplina financiar-bugetara in cursul executiei bugetare;

] asigura desfasurarea ritmica a operatiilor de decontare cu alti agenti economici,

intocmind documente de incasari si plati, urmarind atestarea operatiunilor;

m) asigura arhivarea, pastrarea si reconstituirea documentelor financiar contabile;

n) indeplineste si alte atributii stabilite potrivit legii pentru domeniul financiar-
contabil.

D. Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice

- Subordonat fata de: ISS, ISSA 2, Director DEA, Sef SFC
- Superior pentru: -
b) Relatii functionale: Toate structurile
¢) Interventia sefului nemijlocit 50 %
Din partea structurii in care 30%
d) Solicitdri | este incadrat
Din partea structurilor ISCIR 10 %

e) Relatii de control: -

f) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa

a) Cu autoritati si institutii publice: Conform lucrarilor repartizate
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b) Cu organizatii internationale:

c) Cu persoane juridice private:

d) Solicitdri din partea cetatenilor si/sau
subiectilor serviciilor oferite de institutie
3. Delegarea de atributii si competenta

60 7%

Persoanele desemnate -

Atributiile care vor fi delegate catre o alta persoana in situatia in care salariatul se afla
in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu
pentru incapacitate de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare
etc.).

E. Intocmit de:
1. Numele si prenumele: Nume si Prenume
2. Functia de conducere:
3. Semnatura:
4. Data intocmirii:

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. Semnatura:

3. Data:

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: Nume si Prenume
2. Functia de conducere:

3. Semnatura:

4. Data:
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